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‘PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

3

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE z>,w>< 3

robe/radovalusluga

‘ﬂﬂ__.ma_om za nabavu

Struéne sluzbe 2ZJZ

Osijek (npr. Sluzba za

mikrobiologiju, Sluzba

za zdravstvenu ekologiju.

Sluzba za epidemiologiju...) i administrativne sluzbe (npr. Sluzba
za ra¢unovodstvo i financijske poslove, Sluzba za pravno
kadrovske i opce poslove...)

prema prijedlozima

zaposlenika Odjela

stru¢nih sluzbi -

nositelja pojedinih

poslova i aktivnosti

Potpisan prijedlog
plana od strane
Voditelja svake
struéne sluzbe

s opisom potrebne
robe/radoval/usluga
i okvirnom cijenom




Priprema tehnicke Struéne sluzbe ZZJZ Osijek (npr. Sluzba zamikrobiologiju, Tehnic¢ka specifikacija i natjeCajna
specifikacije i natje¢ajne Sluzbaza zdravstvenu ekologiju.Sluzba za epidemiologiju...) i dokumentacija (Dokumentacija o nabavi)
dokumentacije za administrativne sluZzbe (npr. Sluzba za raé¢unovodstvo i financijske
nabavurobe/radoval/usluga | poslove, SluZba za pravno kadrovske i opée poslove...) izraduju
tehni€ku specifikaciju u suradnji sa Sluzbom za nabavu koja
priprema natje¢ajnu dokumentaciju (Dokumentaciju o o nabavi)




Prijedlog za pokretanje
postupka javne nabave

Stru¢ne sluzbe ZZJZ Osijek (npr. Sluzba zamikrobiologiju,
SluZbaza zdravstvenu ekologiju.Sluzbaza epidemiologiju...) i
administrativne sluzbe (npr. Sluzba za ra¢unovodstvo i financijske
poslove, Sluzba za pravno kadrovske i opée poslove...) prema
stvarnim potrebama procesa rada ZZJZ Osijek

Voditelji stru¢nih sluzbi ZZJZ Osijek za
potrodni materijal koji se koristi svake
gedine kroz cijelu godinu zahtijevaju
pokretanje postupaka javne nabave odmah
po usvajanju financijskog plana i plana
nabave. Za robu prema izvanrednim
potrebama, radove i usluge strucne sluzbe
ZZJZ Osijek dostavljaju i obrazlaZzu zahtjev
za pokretanje postupka javne nabave s
tehni¢kom specifikacijom




4. Provjera je li prijediog u Ustrojstvena Sluzba za nabavu i Plan i analiza Ako DA - odobrenje pokretanja postupka
skladu s donesenim Ako NE - negativan odgovor na prijedlog za
planom nabave i pokretanje postupka
financijskim planom

5. Provijera je li tehnicka Ustrojstvena Sluzba za nabavu Ako DA - pokretanje postupka javne
specifikacija u skladu s nabave
propisima o javnoj nabavi Ako NE - vra¢a dokumentaciju na doradu

6. Pokretanje postupka javne | Ovlastene osobe imenovane od strane ¢elnika tijela internom Slanje Obavijesti o nadmetanju

nabave

odlukom o poéetku postupka javne nabave / odlukom o
imenovanju struénog povjerenstva za javnu nabavu

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA J

AVNE NABAVE




1. Prijedlog za nabavu
robe/radovalusluga

Struéne sluzbe ZZJZ

Osijek (npr. Sluzba za

mikrobiologiju, Sluzba

za zdravstvenu ekologiju.

Sluzba za epidemiologiju...} i administrativne sluzbe (npr. Sluzba
za ratunovodstvo i financijske poslove, Sluzba za pravno
kadrovske i opée poslove...) .

prema prijedliozima

zaposlenika Odjela

strucnih sluzbi -

nositelja pojedinih

poslova i aktivnosti

Zahtjevnica/podno$enje zahtjeva

2. Provjera je li prijedlog u
skladu s donesenim
planom nabave i
financijskim planom

Ustrojstvena Sluzba za nabavu

Ako DA - odobrenje pisanja
narudZbe/sklapanja ugovora

Ako NE - negativan odgovor na prijedlog za
pisanje narudZbe/sklapanja ugovora

3. Sklapanje
ugovara/narudzbe

Celnik tijela/zamjenik &elnika tijela nakon potpisa narudzbe od
strane Voditelja struénih sluzbi i Voditelja nabave

NarudzZbenica/ugovor

Klasa: 112-03/18-01/8
Ur.broj: 381-18-2
U Osijeku, 03.01.2018.






